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Wrips om 47 


meer uit je ©” 
Gmail-account te halen 


Je hebt een Gmail-account, die je op dit moment vooral 
gebruikt om mails te versturen en te ontvangen. Toch kan je 
er veel meer mee dan je vermoedt. Clickx somt de mogelijk- 
heden voor je Op. # wim van acoteven 


Open Gmail automatisch 


Klik op een willekeurige site op een e-mailadres, en je standaard 
e-mailprogramma opent automatisch. Voor Gmail ligt dat iets moeilij- 


ker. Dankzij het tooltje Gmail Notifier http://toolbar.google.com/qmail 
elper/notifier_windows.html{ krijg je dat echter wel voor elkaar. Bij de 


installatie moet je gewoon het vakje Use For oureorne mar aanvinken. 
Gebruik je Firefox 3 en installeer je liever geen extra software, dan 
kan je het probleem ook met wat geknoei in de instellingen oplossen. 
Open Gmail in Firefox en tik deze tekst in je adresbalk: JavascrrT: 
WINDOW.NAVIGATOR.REGISTERPROTOCOLHANDLER (“MAILTo”, HTTPS: //MA1.GooeLe.com/ 
MAIL/ ZEXTSRC =MAILTO&URL=%S”,’GMar’”). Klik dan rechtsboven op Toepas- 
SING TOEVOEGEN. Als je nu op een e-maillink klikt, en dan bovenaan in de 
pop-up Guam kiest, opent je online mail onmiddellijk. 


Filter je berichten 


Heb je je ooit eens ingeschreven op een nieuwsbrief, maar wil je die niet elke dag in 
je postvak krijgen? Dankzij filters vermijd je ongewenste post en label je automatisch 
mails. Klik bovenaan op FiLtER MAKEN en vul je filtercriteria in. Zo kan je ervoor kiezen 
om alle mails van een bepaald adres te labelen of mails met bepaalde woorden uit je 
inbox te houden. Test altijd eerst je filter via ZoEKINSTELLINGEN TESTEN, zodat je zeker geen 
verkeerde mails wegfiltert. Als alles ok is, klik je op Voreenpe stap. Kies nu wat er met 
je gefilterde mail moet gebeuren. Zo kan je een mail doorsturen naar een ander adres 


Zoekaiteria opgeven Geef de erteria op die je welt gebruiken een te bepalen wat er met een bnenkomerd bericht moet gebeuren. Gebruk Zoekopdracht 
tasten’ om te zien welke berichten zouden zijn gefherd met deze criteria. Berichten « Spans en Prdlentak werden niet doorzocht. 


Vane | genkeltans@famite com Bevat de woorden: rappige rectamafimpjes 
Aan: Bevaa nier. 
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of hem gewoon laten 
verwijderen. 


Gebruik labels 


en sterren 


Stel, je zetelt in het bestuur van een 
hobbyclub en je wil alle mails die daarop 
betrekking hebben verzamelen? Dan kan 
je werken met labels. Klik linksonder op 
LABELS BEWERKEN, typ hobbyclub in het vak- 
je op de volgende pagina en klik daarna 
op Maken. Klik daarna bij elke toepasse- 
lijke mail onder- of bovenaan op Lagers en 
op je ‘Hobbyclub'-label. Je kan dan snel al 
je gelabelde mails terugvinden door er 
linksonder op te klikken. Sterren werken 
volgens een gelijkaardig principe, maar 
zijn vooral bedoeld om snel mails te mar- 
keren. Gebruik ze om belangrijke mails 
aan te duiden, zodat ze opvallen. 


Bescherm 
je e-mail 


Gmail ondersteunt https, 
waardoor de data tussen je pc 
en de Gmail-server automa- 
tisch wordt versleuteld. Op 
die manier ben je beschermd 
tegen zogenaamde ‘man in 
the middle’-aanvallen: onder- 
schept iemand je e-mails, dan 
zijn die toch onleesbaar. Om 
op deze veilige manier te sur- 
fen, typ je gewoon 
in je adresbalk in 
plaats van http://www.gmail. 
com. 


Gebruik sneltoetsen 


Sneltoetsen kunnen je leven net iets eenvoudiger 
maken, alleen zijn ze in Gmail standaard uitgescha- 
keld. Ga dus naar InsteLLineen en vink de optie Snet- 
TOETSEN INSCHAKELEN aan. Snel een mail verzenden doe je 
via TaB+ENter, antwoorden doe je door op R te druk- 
ken. Met C begin je een nieuw bericht. De volledige 
lijst met sneltoetsen vind je terug door in Google te 
zoeken naar Gmail sneltoetsen. 


Verander 
het uiterlijk 


Thema’s geven je postvak kleur en karakter. 
Standaard gebruikt Gmail een blauw thema. Vind 
je dat maar niets, dan kan je in de INstELLINGEN je 
kleuren aanpassen, en dat op het tabblad Thema's. 
Een minimalistisch wit thema voor designfreaks, 
een oude computerterminal voor nostalgische 
zielen of een zonnig strand op de achtergrond 
voor mensen die nu al uitkijken naar de vakantie: 
Gmail heeft voor elk wat wils. 


Pas webclips aan 


Webclips zijn de korte nieuwsberichtjes en reclame 
boven de lijst van conversaties in je postvak. Als je 
Nederlands als taal hebt ingesteld, krijg je daar 
standaard nieuwsberichten van Nederlandse kranten 
te zien, zoals De Telegraaf en De Volkskrant. Gelukkig 
kan je dat aanpassen. Klik bij de InsteLLincen op Wes- 
cups en vink ofwel Mran wescLiPs BOVEN HET Postvak IN 
WEERGEVEN uit, of pas manueel je clips aan. Zo’n webclip 
is eigenlijk een rss-lezer, dus je kan er feeds aan 
toevoegen van elke site die rss ondersteunt. Je hoeft 
alleen maar de juiste url in te geven. 


Stel standaard- 


antwoorden in 


Wie meerdere keren per week dezelfde vragen per mail moet 
beantwoorden, maakt best standaardantwoorden aan. Dat kan 
je gewoon in een Word-document doen, waarna je de tekst 
kopieert en in je e-mail plakt. Maar het kan ook sneller, via 
een experimentele functie van Gmail Labs. Ga naar INSTELLINGEN 
en klik rechtsboven op Lass. Halverwege de pagina kan je de 
optie STANDAARDANTWOORDEN inschakelen. Vanaf dan heb je de 
mogelijkheid om berichten een titel te geven en op te slaan 
als standaardantwoord. Bij het beantwoorden van mail kan je 
voortaan gewoon kiezen uit je lijstje standaardantwoorden. 
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Kd 
Ontvang andere mails 
Id Kd Kd 

in je Gmail 

Je kan Gmail gebruiken als mailbeheerder. Dat betekent dat 
je ook e-mailberichten van andere adressen rechtstreeks in 
je Gmail-inbox kan laten binnenstromen. Klik bij INSTELLINGEN 
op Accounts en selecteer vervolgens EEN EMAILACCOUNT TOEVOEGEN 
bij BERICHTEN ONTVANGEN UIT ANDERE ACCOUNTS. Vervolgens wordt je 
gevraagd om de gegevens van die account in te voeren. Hou 


dus je wachtwoord, de servergegevens en andere informatie 
van je maïlprovider bij de hand. 


) Gmail - Een eigen e-mailaccount toevoegen — Mozilla Firefox _{0l x| 


Geef de mailinstellingen op voor wim.vanacoleyen@minoc.com. 
Meer informatie 


E-mailadres: wim.vanacoleyen@minoc.com 


Gebruikersnaam: [wimval 


Wachtwoord: [eeescece 


POP-server mail minac.com Poort: [110 El 
Een kopie van het gedownloade bericht op de server 
achterlaten. Meer informatie 


Gebruik altijd een beveiligde verbinding (SSL) wanneer je je 
e-mailberichten downloadt. Meer informatie 


Binnenkomende berichten voorzien van een label. 


n 
wim vanacoleyen@minac. com ” 


[Binnenkomende berichten archiveren (Postvak IN overslaan) 


r 


r 


Annuleren | « Terug | Account toevoegen » | 


Klaar ® 


Gebruik Gmail 
Labs functies 


Gmail Labs is een verzameling experimentele opties 
voor Gmail. Op het tabblad Lass bij je INSTELLINGEN 
vind je een vijftigtal opties, de ene al nuttiger dan 
de andere. Je oude mail ook zonder internetverbin- 
ding via Gmail lezen, een bescherming tegen 
‘s nachts dronken mails verzenden, een takenlijstje 
aan je postvak toevoegen of Snake spelen in je 
mailbox: je kan het zo gek niet bedenken of er 
bestaat een optie voor. Echte e-mailjunkies kunnen 
zich ook tegen zichzelf laten beschermen. Zo kan je 
je scherm na een bepaalde tijd laten blokkeren met 
de boodschap: “Neem een pauze! Ga even wande- 
len!”. Speeltjes voor de Gmail-fanaat kortom. « 


Gmail Labs: gewaagde, experimentele services. 

Gmal Labs es een testomgeung voor expenmentele Sanches de nog niet hetermaal 
Klaar zijn voor gebak dose het geste poblek. Ze kennen op ek momrert 
veranderen vasttepen of verdwijnen 

Als oen Labfnctin naat meer wekt en je Postvak IN niet kan worden geladen, kun je 


riknhn 8 probleem als walgt cemzeden: bets Zonad gosgie. cam 
Cemacssnonen | Ltr | Armen | 
GO Acole Î Ofline Inschakelen 
eN | dear het Olie team © Uischakelen 
Zoeken, toevoegen cf utr . 
nj | Laet Gemaal vrder gaan dan het mtemet. Open je 
Postal IN va je Beeren en gebe de bektede 
mo Í fenches van Grad wanneer je cfling bent. Kk om te 
cadtus@iftunanioe be bezen op &t Lab en kik vervolgens op de lek Olen 
tacepeok 29) | rechts boven je 
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